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оБ оРГАниЗАции пропускного рЕжимд в мБоу llтуБинс|{м 66цlrt

Общие положения
настоящим положением опредеJuIется обеспечение общественной безопасности в здаЕии

и на территории мБоУ <Тубинская СоШ), предупреждение террористической, экстремист-
ской деятельности и других противоправных деяний в отношении обучающихся, педагогиче-
ских работников и иньD( работников учреждения.

пропускной режим в общеобразовательном учреждении осуществляется:
в уrебное время вахтером, дежурным администратором, дежурным учителем, уполномо-

ченными на осуществление пропускного режима руководством общеобразовательного учреж-
дениЯ (с 08 ч.00 мин. до 18 ч. 00 мин) с rrонедельникапо субботу;

в вечернее и ночное время (с 18 ч. 00 мин. до 08 ч. 00 мин.) - сторожем.
в праздниtIные дни - с 08 ч. 00 мин. до 18 ч. 00 мин. дежурным администратором.
2. Организация пропускного режима
Пропускной режим в МБоУ кТубинская соШ) устанавпивается приказом руководителя

в соответствии с необходимыпли требовi}ниями безопасности.
пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, исключающих возможность

несанкционированного прохода лиц, проезда транспортньж средств, проноса (провоза) имуще-
ства на территорию или с территории МБоУ кТубинская Сош). Контрольно-пропускной ре-
жим в помещение МБоУ кТубинскм СошD предусматривает комплекQ специаJIьньж мер, на-
правленных на поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности школы и оп-
ределяет порядок пропуска обучающихся, сотрудников и граждан в административное здание
школы.

2.1. Охрана помещения осуществJUIется техническим персонаJIом.
2,2. ответственность за осуществление работы контрольно-пропускного режима в школе

возлагается на: дежурного администратора, )литеJUI, вахтера, сторожа.
2.З, КонТроль за соблюденИем контрольно-пропускного режима участниками образова_

тельного IIроцесса возлагается на директора школы иди лиц его за]\4ещающих,
2.4. Выполнение требований настоящего Положения обязательно дJUI всех сотрудЕиков,

IIостоянно или временно работающих в школе, Об1.,rающихся и их родителей, всех юридиче-
ских и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или Еаходящихся по другим при-
чинам на территории школы.

2.5. ПерсонаJI школы, обучающиеQя и их родители (законные представители) должны
быть ознакомлены с разработанным и уIвержденным Положением.

3.Порядок прохода обучающихся, сотрудников, посетителей в школу
з.1. Пропускной режим в здание обеспечивается сотрудниками, ответственными за пропу-

скной режим,
З,2, Обучающиеся, сотрудниКи и посетИтели прохОдят в здаНие через центральный вход.
З.З. Щентраrrьный вход в здание школы должен быть закрыт в выходные и нерабочие

праздничные дни.
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3.4. Открытие/закрытие дверей центрального входа в вьIходные и нерабочие пра:!дничные
дни в укaц}анное время осуществJUIется сторожем.

4. Пропускной режим для обучающихся
4.1. Вход в здание обучающиеся осуществJuIют в свободном режиме.
4.2. Начало занятий в МБОУ <Тубинская СОШ) в 8.З0,
4.З. Уходить до окончания занятий Обу.iающимся разрешаетQя только на основании

личного разрешения Учителя, Врача или представителя администрации.
4.4. Выхол обучающихся на уроки физкультуры, на экскурсии осуществJUIется только в

сопровождении rrителя.
4.5. ЧленЫ кружков, секций и другиХ групП дJU{ проведениЯ внеклассных и внеурочньIх

МеРОПРИЯТИЙ дОпУскаются согласно расписанию занятиЙ и rтри сопровQждении )п{ителя.
4.6. Во время каникул обучающиеся допускаются согласно плану мероrrриятий с уrащи-

мися на каникулilх.

4.7. В случае нарушения дисциплины или правил поведения обуrающиеся могут быть
доставлены к дежурному rIителю, классному руководителю, администрации.

5. Пропускной режим лля работников
5.1. Щиректор школы, его заI\4естители, специаJIист по кадрам и другие сотрудники могут

проходить и находиться в помещениях мБоУ кТубинская СоШ) в любое время суток, а также
в выходные и ITраздничные дни

5.2. Педагогам рекомендовано прибывать в МБоу <Тубинская Сош) не позднее 15 ми-
нуг до начала учебного процесса.

5.3. Если' в соответСтвии С расписанИем, и)окИ педЕгога начинаютСя не С первого урока,
ему рекомендуется прибыть в МБоу кТубинская СоШ) не позднее 15 минlт до начала учеб-
ного занятия.

5.4, УчиТеля, члены администрации обязаны заранее предупредить ГарДеробщика или
сторожа о времени запланированньIх встреч с отдельными родителями, а также о времени и
месте tIроведения родительских собраний.

5.5. остальные работники приходят в соответствии с графиком работы.
б. Проrryскной режим для родителей (законньш представителей) обучающихся

6.1. С учителями родители встречаются после уроков или в экстренных сл}чаях во время
перемены.

6,2. РодитеJUIм не разрешается IIроходить в школу с крупногабаритными сумками. Сумки
необходимо оставить на посту дежурного и рЕLзрешить дежурному их осмотреть с их согласия.

6.3. Проход в МБОУ кТубинская СоШ) родителей по личным вопросаN{ к администрации
возможен по их предварительной договоренности.

6.4. Родители, провожающие и встречаюIцие своих детей по окончании уроков, ожидают
их Еа Улице илиу посТа дежурнОго. Щля родителеЙ rrервоклассников в течение первого полуго-
дия уrебного года устанавливается адаптивный пропускной режим, которьй оговаривается от-
дельнО класснымИ руководиТелями на родительских собраниях,

7. ПрогryскноЙ режим для вышестоящих организаций,
проверяющих лиц и других посетителей

7.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по служебной
необходимости, и допжностные лица, прибьвшие в МБоУ кТубинская сош) пропускаются
при предъявлении документа, Удостоверяющего личность, с уведомлением администрации, о
чем делается запись в кжурнале регистрации посетителей школы).

7.2. Группы лиц, посещающих МБОУ кТубинская СоШ) для проведения и участия в
массовьж мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах, классные собрания, открытые ме-
роприятия rIреждения осуществJUIется по списку, составлеIIному классным руководителем, ра-



ботником, ответственным за открытое мероприятие без регистрации в журнале регистрации по-
сетителеЙ в присутствии кJIассного руководителя, работником, ответственным за открытое ме-

роприятие, или лица ответственного за пропускной режим.
7.3. Посетители осуществJuIют вход в }пIреждение на основе пасrrорта или иного доку-

мента, удостоверяющего личность, с фиксацией в журнаJIе регистрации посетителей данЕого
документц удостоверяющего личность, времени прибьlтия, времени убытия, цели посещения

учреждения.
7.4. После записи указанньD( данньж в журнале регистрации посетители перемещаются по

зданию r{реждения в сопровождении лица, ответственного за rтропускной режим, или педаго_
гического работника, к которому прибьши посетители.

7.5. В случае возникновения конфликтньD( сиryаций, связанньIх с допуском посетителей в
здание МБОУ <Тубинская СОШ>, сотрудник МБОУ кТубинская СОШ) действует по указанию
директора или его заместитеJUI.

7.6. Ведение док}ментации при пропускном режиме: данные о посетителях фиксируются
в жypHaJIe регистрации посетителей.

Журнал регистрации посетителей заводится в начапе учебного гола (1 сентября) и ве-

дется до начала нового учебного года (3 1 августа следующего гола).

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице жур-
нала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.
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8. Пропускной режим для транспорта
8.1. Въезд автотранспорта на территорию школы коЕтролирует технический работник

или сторож по мере необходимости.
8.2.,ЩопУск без ограничений на территорию школы ра:!решается автомобильному транс_

ПОРТУ ЭКСТРенных и авариЙньпс служб: скороЙ медицинскоЙ помощи, пожарной охра_
ны, управления внутренних дел.

8.3. Стоянка личного трtIнспорта работникОВ )л{реждения на территории школы осуществ-
JUIется только с ра3решеншI руководитеJUI учреждения в специально отведенном и оборудован-
ном месте.

8.4. После окончания рабочего дня, в вьIходные, праздничные дни, в чочное время въезд
автотрансПорта на территорИю }цреждения осуществJUIетсЯ после согласования с лицом, ответ-
ственным за пропускной режим.

8.5. обо всех случаях въезда транспортньD( средств на территорию учреждения без согла-
сования лицо, ответственное за пропускной режим, информирует руководителя учреждения и
по его указанию при необходимости - территориальный орган Министерства внутренних дел
Российской Федерации,

9.Организация ремонтных работ
9.1. При выполнении в rIреждении строительньIх и peMoHTHbD( работ вход рабочих в уч-

реждение осуществJUIется по списку, составленному подрядной организацией, согласованному
с руководИтелеМ учреждения, без записи в журнале учета регистрации посетителей.
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9,2, При несоблюдении посотителем порядка организации пропускного режима в здании
учреждения лицо, ответственное за пропускной режим, незамедлительно информирует руково-
дитеJUI учреждения и действует по его указанием либо применяет устройство тревожной сигна-
лизации с целью вызова сотрудников охранной организации.

9,3. Лицо, ответствеНное за rтропускнОй режим, периодически осуществJUIет осмотр по-
мещений учреждения на предмот вьивления посторонних и подозрительЕьIх 11редметов.

10. Порядок пропуска на период чрезвычайных сиryаций и ликвидации
аварийной ситуации

10,1. Пропускной режиМ в здание мБоУ <Тубинская СоШ ) на период чрезвычайных
ситуаций ограничивается.

10.2. После ликвидации чрезвыЕIайной (аварийной) ситуации возобновJU{ется обьiчная
процедура IIропуска.

11. Порядок эвакуации учащихся, сотрудников и посетителей
11,1, ПорЯдок оIIовещения, эвакуациИ обуrающихся, посетителей, работников и сотруд-

ников из помещений МБоу кТубинскм соШ) при чрезвычайных ситуациях (пожар, отихий-
ное бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта и др.) и порядок их
охраны разрабатывается директором совместно с ответственными за ведение работы по анти-
террору, охране и безопасности труда, пожарной и электробезопасности.

11,2. По устаЕовленному сигналу оповещения все обучающиеся, посетители, работники и
сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещени-
ях школы эвакуируются из здания в соответствии С плацом эвакуации находящимся в помеще-
нии на видном и доступном дJUI посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения МБоУ
<тубинская Сош) прекращается. Сотрулники школы и ответственные лица принимают меры
по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии
сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают
их беспрепятственный пропуск в здание образовательного r{реждения.

12.Обязапности и права дежурного вахтера
- осуществляя пропускной режим в образовательном учреждении в соответствии с на-

стоящим положением.
- докладывать о вьUIвленных нарушениях, недостатках руководителю образовательного

учреждения
- при обнаружении подозрительньD( лиц, взрывоопасных или подозрительньж предметов и

Других возможных предпосылок к чрезвьItIайньпrд ситуациям вызвать полицию и действовать
согласно служебной инструкции.

Имеет право:
- требовать от r{аrт{ихся, персонЕrла образовательного r{реждения и посетителей соблю-

дения настоящего Положения, правил внутреннего трудового распорядка.


